

自治区公共资源交易平台代理机构主体信息录入操作手册 v1.0
一、准备工作
1.1、系统软硬件要求
建议使用Win7及以上64位操作系统
浏览器务必使用IE浏览器，且IE版本在IE9及以上。
1.2、IE设置
新疆政务服务网：https://ggzy.xinjiang.gov.cn/xinjiangggzy

1.2.1 兼容性视图
将 ggzy.xinjiang.gov.cn添加至兼容性视图
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1.2.2 可信任站点
需要将交易网站添加进可信站点:
Internet 选项 -> 安全 -> 站点 -> 添加 -> 关闭 -> 刷新界面
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1.2.3 activeX 控件
打开 IE 工具栏 -> Internet 选项->安全->自定义级别-> actvieX 控件选择“启用
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1.3 驱动安装
驱动安装需退出 IE浏览器及360 等杀毒软件
下载地址：帮助中心->下载中心->新点驱动（新疆互联互通版）[image: image4.png]




安装步骤
工具采用向导式安装界面，打勾我已阅读并同意，用户点击 <快速安装> 软件进行自动安装。工具安装过程中会提示第三方软件的安装提示，全部点击安装。第四步、安装成功。工具安装好以后，会在桌面上产生一个快捷图标：检测工具（新疆互联互通版）[image: image5.png]



1.4注册登陆
1.4.1注册
步骤一：新疆公共资源交易网

（https://ggzy.xinjiang.gov.cn/xinjiangggzy）上方点击“免费注册”按钮
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步骤二：注册时选择页面对应的身份，如代理分身选择“招标代理”，填写用户账号，密码，单位名称，统一社会信用代码，填写申报人的姓名，手机号，填写正确的手机号并点击获取短信验证码，待收到短信验证码后填写相对应的短信验证码，
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确认完成后会直接进入交易平台。
1.4.2登陆
登陆“新疆维吾尔自治区公共资源交易平台https://ggzy.xinjiang.gov.cn/TPBidder/memberLogin，使用上面步骤中注册的账号密码登直接陆。
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1.4.3 CA锁证书绑定
有些单位因对CA证书与交易平台之间关联比较陌生，CA锁办理完成后会直接进行CA锁登陆。这是不可行的，CA证书与平台本为两个独立的事物，需要将两者绑定关联，才能进行CA登陆。CA未绑定的证书登陆提示如下图：
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因此，您若未绑定CA，请事先完成以下两点：
（1）安装新疆互联互通驱动：若您只需要下载驱动，见新疆公共资源交易网-帮助中心-下载中心-新点驱动（新疆互联互通版）；若你需要下载投标工具，见下载中心帮助中心-新点投标制作软件（内含驱动）；
（2）通过账号密码登陆系统进入证书Key绑定菜单进行绑定；
（3）证书办理材料及办理地点、联系方式，见见新疆公共资源交易网-帮助中心-办事指南，本平台不受理办理CA业务。
进入交易平台-单位信息-证书Key高级操作-证书激活。注意：只能绑定单位锁，不限个数，个人锁/法人锁不能绑定。
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输入信息后，勾选用户类型，插入公司锁，读取证书并激活点击。
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1.4.4 绑定副锁
证书Key绑定后，会出现一行证书记录，若要绑定单位副锁，插入您需要绑定的锁（同时只能插一把）点击右侧修改按钮，进入证书记激活界面，点击读取、激活。
注意：若读取后，还是修改按钮的话，说明您没有换锁。新锁一定是读取+激活。激活完成后，页面将会有您绑定的所有锁的记录
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1.4.5、完善诚信库
所有单位中注册登陆交易平台后必须在信息管理完善基本信息。点击修改信息按钮，完善信息，红色星号项必填。完成之后点击下一步，提交。验证通过。
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后续内容为附件相关流程

单位基础信息：点击修改按钮，对单位基本信息进行完善
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单位经营资质相关材料上传点击新增进行操作[image: image17.png]IEREREARR AT RL T 6 BRE ’ )
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输入相关信息，并上传电子件即可
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新增单位职业人员
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3、完善人员信息后上传相关电子件
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4、完善招标业绩

可自行上传相关业绩

[image: image21.png]IEREREARR AT RL T 6 BRE

CECECCECOCECCCEECECECE E

P
BEER
EREEER
AREEER
EeEE
B
LU
SR
FRE
[
=
R
EBKeysiE

o1

BA, W

T/ RmB RIS

HRE)SHR

WR(E)ER ¢

© 5 O i O #RE O REET O WBREY

TBIRAEHRR ¢ EETE ¢





企业获奖

[image: image22.png]FEEEREAR A LR 5T A BivtE ) et

BATEFE~

©mE O mes O #%E O BEs Ohﬁ@:
wmEm: TR/

I o e T T T T R TR
-
Tu?ﬂﬂifuu =gl

SRS

lERE
ZECR
EHREHCR
AREEHIR
EEEE
SR
UME
BRI
FEREAHER
1ERE=ES
EERHE
ERERE
AEBKey#iE

a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
a
a





[image: image23.png]wEsm | | el | - I

SRERESH/AR: X o REGEA: * x v
\ | \ |
sFzE: ¥ | mame g
wiE:
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完善信息披露
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以上内容根据要求填写，
