



自治区公共资源交易中心
智能辅助评标系统
评委操作手册

[bookmark: _GoBack]智能辅助评标系统专家操作步骤
[bookmark: _Toc154494209]1 系统登录
1、评委通过打开桌面上浏览器，直接进入评标系统登录页面。
[image: ]
2、登录身份选择“评委”，输入代理公司提供的用户名（18位身份证号）和密码，点击“登录”需要评标的标段中。（每个标段的登陆名和密码不通用，请正确使用登录名和密码），如下图：
[image: ]
3、登陆后即可在【今日项目】看到本次要进行评标的项目，点击【今日项目】、【已开标】、【未开标】，可以切换查看不同开标状态下的标段列表如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc154494210]2 评标准备
1、点击“评标准备”菜单选项，进入当前节点详细页面，评标准备包含播放评委纪律、确定评委回避单位、确定评委负责人。具体操作如下：
（1）播放评委纪律：阅读评委纪律。
[image: ]
2、在评标开始前，所有评委均需要完成两步操作：评委回避和推荐评委负责人。
（2）评委回避：点击开始分析按钮，智能辅助评审系统会根据历史库分析此页面将展示本标段，投标单位、代理公司及采购人的单位名称，请仔细查看是否存在需回避单位，并根据实际情况选择。
①如不需要进行回避，则直接点右上角【提交】按钮，如下图：
 [image: ]
[image: ]
[image: ]
显示“确认要提交吗？”，点击“确认”，即为“提交成功！”，如下图：
[image: ]
[image: ]
②如需回避，则选择对应单位的【回避】按钮，填写回避原因，点击【确定】按钮。（一般在登陆前，代理公司已经验证过评委信息，应回避的专家已回避过），如下图：
[image: descript]
提示“确定是否继续回避？”，点击“确定”，即“回避成功！”，如下图：
[image: descript]
[image: descript]
点击“提交”，提示“确认要提交吗？”，点击“确认”，则退出评标页面，无法继续评标，如下图：
[image: descript]
（3）推荐评委负责人：待所有评委完成前述环节后共同进入此页面选择评标委员会负责人，页面显示所有评委的姓名、年龄、参与评标次数、评审时长，评委可以按照以上情况来选择所要推荐的评委组长。
①如果有专家未完成“评委回避”操作，点击此项页面会提示“无法访问菜单【推荐评委委员会负责人】，访问条件【评标委员回避】不满足！”
[image: descript]
②等所有专家均完成回避操作后，页面为：
[image: ]
③推荐评委负责人，在推荐的人员右上角点击【推荐组长】按钮，点击后即可，等待所有评委专家完成此项操作。
[image: ]
④所有评委投完票后系统会依据少数服从多数原则，评选票数多的评委为评委负责人，系统自动确定最终结果并显示负责人姓名。如果无符合条件的推荐结果，则不产生最终结果并提示重新推荐评委负责人，可进行下一轮推荐，直至按照得票数最多原则推荐出负责人。如下图：
[image: ]
注：评委负责人有评标开始、智能评审分析、评审汇总、汇总评审报价、最终汇总结果及排名、推荐中标候选人权限，普通评委无此权限。

[bookmark: _Toc154494211]3 评标开始 
1、完成评标准备所有环节后，由评委负责人点击评标开始，进入评标流程。
[image: ] 
4快捷菜单
快捷菜单介绍：
[image: ]
4.1查看招标文件。
招标文件导入成功后，显示招标文件信息。
[image: ]

4.2查看投标文件。
评标开始后，点击【查看投标文件】，可以查看单位的投标文件。如果评标办法是暗标评审，则暗标部分文件无法查看。
[image: ]
4.3澄清。
点击【澄清】菜单，评委组长点击【新增澄清】按钮，页面自动带入澄清标题（可修改），输入澄清内容、回复要求，选择澄清单位、回答期限，澄清相关附件非必传项，按照要求录入完成后点击【确认】按钮即可提交。
提交完成后，投标人可以查看并回复该澄清内容，投标人回复完成后所有评委可以查看回复内容和添加评委会意见。
[image: ]
[image: descript]
4.4废标。
①评委组长点击【废标】菜单，弹出否决投标页面。选择需要否决的单位、否决投标节点（注意选择正确的否决节点），否决投标理由（也可直接填写理由），点击【确定】按钮即可将单位否决，否决的单位将显示在否决投标单位一览表中。
[image: ]
[image: descript]
②被否决的单位可以操作【取消否决】功能，进行取消否决操作。（工作人员和评委组长可以进行否决投标/取消否决投标，普通评委只能查看）
[image: descript]
③在否决投标单位一览表中，点击【打印否决投标通知书】，可以查看和打印被否决投标的单位情况。
[image: descript]
4.5项目流标。
评委组长点击【项目流标】菜单，页面显示标段编号、标段名称、开标时间、招标代理、操作人信息。组长选择流标阶段，输入流标理由后，点击【确定】按钮，即可完成流标。
[image: ][image: descript]

5清标
评标开始后，上方会展示出项目具体的评审流程，主要有清标、初步评审、详细评审、最终排名、评标结果。[image: ]
5.1 清标
系统提供工程量清单清标（针对有清单的评标办法)，评委组长点击【开始清标】按钮，系统会将工程清单清标结果展示在界面，评委可点击具体数字查看清标明细。
[image: ]
[image: 81e93efe75c24677a7277dc67e363b75]
5.2 标书雷同性分析
标书雷同性分析包含标书特征码：文件制作机器码、文件创建标识码。评委在此界面可以查看参与投标的投标文件是否在同一电脑上编制，是否在同一个网络下递交标书。如下图：
[image: b4fd7546aca43903ce0a2c3cf2fd92f5]
特征码比对如下图：
[image: e259fbed8d0b8bd799f117a5e389fae7]

6 初步评审
初步评审分为形式评审、资格评审和响应性评审。
由于采用智能评审，在初步评审三个流程，其评审因素前后均会带有相应的提示图标，具体可参考5.2形式评审的页面介绍。
6.1 智能评审
系统根据评审因素，分为智能评审和人工评审，其中智能评审因素，系统根据投标人填报的字段信息提供智能分析结果，评委可点击智能分析报告进行查看详情，智能分析有通过、待人工复核和不通过三种结果。
注：智能分析报告数据仅供参考，最终评审结论以评标委员会核实投标文件中的佐证资料判定为准。
①点击【开始分析】按钮，进行智能分析，如下图：
[image: ]

②智能分析完成后，页面展示分析用时、分析项、分析单位、预计减少人工的数据，如下图：
[image: ]
③点击【智能分析报告】按钮，可以查看分析详情，报告中简要的显示了项目信息、单位智能评审结果、分析情况说明，如下图：
[image: ]
6.2 技术标雷同性分析
分析结果如下图：
[image: ]
6.3 形式评审
1、点击【初步评审】-【形式评审】，可以查看页面详情。
[image: ]
2、页面介绍：
[image: IMG_256]
①点击可查看页面操作说明。
②单位挑选区，可以查看参与评审的所有单位，点击对应单位，即可挑选单位进行评审。

③评审单位投标文件目录展示区。
④评审单位投标文件内容展示区。点击左侧评分点系统会自动展示该评分点对应的投标文件部分；也可以展开目录选择后跳转。
⑤智能评审结果采纳：
⑥【一键通过】按钮，此操作，可对所有单位本页面正在进行的未评审过的评审点全部置为“通过”状态。
⑦【确认提交】按钮，在所有需要评审的单位完成本页面评审后，提交评审情况。
⑧图标[image: descript]和[image: descript]用来区分智能和人工评审因素；针对智能评审因素，系统会自动根据评审标准对招标文件要求和投标响应进行自动分析，并提供评委可参考的结论，评委评审打分。针对人工评审因素，需评委查看投标文件进行评审。
注：智能辅助分析结果仅供评委参考，最终评审结论以评标委员会核实投标文件中的佐证资料的判定为准。

⑨点击下拉框选择【通过】【不通过】即可对各评分点进行评审。
⑩智能评分点有：通过[image: descript]、需复核[image: descript]、已复核[image: descript]、不通过[image: descript]，代表着其评分点通过智能分析的结论，评委在每个评审步骤需点击对应图标，右侧会自动展示分析结果。其中图标[image: descript]代表智能辅助分析通过，图标[image: descript]代表智能辅助分析需评委复核，图标[image: descript]代表智能辅助分析评委已复核，图标[image: descript]代表智能辅助分析不通过。
⑪[image: descript]：支持批量通过，[image: descript]：批量引用智能评标结果。
3、评委专家依据标书及评分点要求进行评审，在评审过程中，所有操作自动保存，点击[image: descript]按钮可以进行评审意见录入，完成后，点击【确认提交】按钮，提交后无法修改。
[image: ]
5、提交后，页面会弹出评委评审进度。
[image: ]
6.4形式评审汇总
1、【初步评审】-【形式评审汇总】，当评委组长未点击【评审汇总】按钮，如有其余评委已提交，但需要修改时，可在此页面操作退回。点击右上方下拉框，选择需要退回的评委名称，点击【退回重评】按钮。
[image: ]
2、当所有评委都提交后，评委组长点击【评审汇总】按钮，此项页面将按评委展示汇总结果。
[image: ]

6.5资格评审
操作同5.4形式评审，请参照上文。
[image: ]
6.6 资格评审汇总
操作同5.5形式评审汇总，请参照上文。
[image: ]
6.7响应性评审
操作同5.4形式评审，请参照上文。
6.8响应性评审汇总
操作同5.5形式评审汇总，请参照上文。
6.9废标单位查看
[image: ]
6.10 标价比价表
1、点击【重新生成标价比较表】按钮，展示最终的评审价格，如下图：
[image: ]

7 技术标评审
7.1 技术标评审
1、【技术标评审】-【技术标评审】，技术标开启了暗标，则该页面的投标单位名称以暗标编号的形式展示。点击右上角【细致打分】按钮，评委手动录入各单位评分点得分，点击[image: descript]按钮可以进行评审意见录入，完成后点击【确认提交】按钮，提交后只可查看。
[image: ]
2、提交后，页面会弹出评委评审进度。
[image: ]
7.2 技术标评审汇总
1、【技术标评审】-【技术标评审汇总】，当评委组长未点击【评审汇总】按钮，如有其余评委已提交，但需要修改时，可在此页面操作退回。点击右上方下拉框，选择需要退回的评委名称，点击【退回重评】按钮。
[image: ]

2、当所有评委都提交后，评委组长点击【评审汇总】按钮，此项页面将按评委展示汇总结果。
[image: ]
8商务标评审
8.1商务标评审
                                                                                                                                                                                                                                                        
1、【商务标评审】-【商务标评审】，可查看页面详情，评委点击分值后面的刷新按钮，系统将根据清单里的投标报价自动算出分数，需要评委对自动算分进行确认。
[image: ]
2、点击对应评分点自动算分按钮，可查看各投标单位算分详情，点击[image: descript]按钮可以进行评审意见录入，得分确认后，点击【确认提交】按钮，提交后只可查看。
[image: ]
[image: ]
3、提交后，页面会弹出评委评审进度。
[image: ]
8.2商务标评审汇总
1、【商务标评审】-【商务标评审汇总】，当评委组长未点击【评审汇总】按钮，如有其余评委已提交，但需要修改时，可在此页面操作退回。点击右上方下拉框，选择需要退回的评委名称，点击【退回重评】按钮。
[image: ]
2、当所有评委都提交后，评委组长点击【评审汇总】按钮，此项页面将按评委展示汇总结果。
[image: ]

9 评标结果
9.1 最终排名
1、【评标结果】-【最终排名】，由组长点击【汇总排名】按钮，提示“汇总排名成功！”即可。
[image: ]
[image: ]
2、汇总排名成功后，页面将展示所有通过评审的单位，由组长在页面右侧挑选中标候选人（组长可任意挑选任何单位为候选人单位，请谨慎挑选。），挑选完成后，点击右上角【保存中标候选人】按钮。
[image: ]
[image: ]
3、点击【确认】按钮，提示“确认最终排名成功！”即可。
[image: ]
[image: ]
4、点击【查看】按钮，可查看各环节打分详情。
[image: ]
9.2 评标报告
1、评委点击【评标报告编辑】，编辑评标报告内容，编辑完成后点击【提交】按钮。


9.3 评委签章
1、评委点击【批量签章】按钮，选择签章方式，点击开始进行批量签章。

[image: ]
[image: ]
[image: ]

2、签章完成后，评委可点击签章详情进行检查，是否存在未签章的报告。
[image: ]
[image: ]
3、如果存在异议，评委可点击“不同意见”，填写异议理由并提交，提交后无需签章。
[image: ]
9.4评标结束
1、【评标结果】-【评标结束】，点击【评标结束】按钮，提示“评标结束成功！”即可。
[image: ]
[image: ]
2、评标结束成功后，即可看到评标结束时间及操作人。
[image: ]
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