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新疆维吾尔自治区公共资源交易平台
房建招标代理操作手册v1.0
国泰新点软件股份有限公司
一、准备工作
1.1、系统软硬件要求
建议使用Win7及以上64位操作系统
浏览器务必使用IE浏览器，且IE版本在IE9及以上。
1.2、IE设置
新疆政务服务网：https://ggzy.xinjiang.gov.cn/xinjiangggzy

1.2.1 兼容性视图
将 ggzy.xinjiang.gov.cn添加至兼容性视图
[image: image2.png]




1.2.2 可信任站点
需要将交易网站添加进可信站点:
Internet 选项 -> 安全 -> 站点 -> 添加 -> 关闭 -> 刷新界面
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1.2.3 activeX 控件
打开 IE 工具栏 -> Internet 选项->安全->自定义级别-> actvieX 控件选择“启用
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1.3 驱动安装
驱动安装需退出 IE浏览器及360 等杀毒软件
下载地址：帮助中心->下载中心->新点驱动（新疆互联互通版）[image: image5.png]




安装步骤
工具采用向导式安装界面，打勾我已阅读并同意，用户点击 <快速安装> 软件进行自动安装。工具安装过程中会提示第三方软件的安装提示，全部点击安装。第四步、安装成功。工具安装好以后，会在桌面上产生一个快捷图标：检测工具（新疆互联互通版）[image: image6.png]



1.4注册登陆
1.4.1注册
步骤一：新疆公共资源交易网

（https://ggzy.xinjiang.gov.cn/xinjiangggzy）上方点击“免费注册”按钮
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步骤二：注册时选择页面对应的身份，如代理分身选择“招标代理”，填写用户账号，密码，单位名称，统一社会信用代码，填写申报人的姓名，手机号，填写正确的手机号并点击获取短信验证码，待收到短信验证码后填写相对应的短信验证码，
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确认完成后会直接进入交易平台。
1.4.2登陆
登陆“新疆维吾尔自治区公共资源交易平台https://ggzy.xinjiang.gov.cn/TPBidder/memberLogin，使用上面步骤中注册的账号密码登直接陆。
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1.4.3 CA锁证书绑定
有些单位因对CA证书与交易平台之间关联比较陌生，CA锁办理完成后会直接进行CA锁登陆。这是不可行的，CA证书与平台本为两个独立的事物，需要将两者绑定关联，才能进行CA登陆。CA未绑定的证书登陆提示如下图：
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因此，您若未绑定CA，请事先完成以下两点：
（1）安装新疆互联互通驱动：若您只需要下载驱动，见新疆公共资源交易网-帮助中心-下载中心-新点驱动（新疆互联互通版）；若你需要下载投标工具，见下载中心帮助中心-新点投标制作软件（内含驱动）；
（2）通过账号密码登陆系统进入证书Key绑定菜单进行绑定；
（3）证书办理材料及办理地点、联系方式，见见新疆公共资源交易网-帮助中心-办事指南，本平台不受理办理CA业务。
进入交易平台-单位信息-证书Key高级操作-证书激活。注意：只能绑定单位锁，不限个数，个人锁/法人锁不能绑定。
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输入信息后，勾选用户类型，插入公司锁，读取证书并激活点击。
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1.4.4 绑定副锁
证书Key绑定后，会出现一行证书记录，若要绑定单位副锁，插入您需要绑定的锁（同时只能插一把）点击右侧修改按钮，进入证书记激活界面，点击读取、激活。
注意：若读取后，还是修改按钮的话，说明您没有换锁。新锁一定是读取+激活。激活完成后，页面将会有您绑定的所有锁的记录
[image: image13.png]



[image: image14.png]



1.4.5、完善诚信库
所有单位中注册登陆交易平台后必须在信息管理完善基本信息。点击修改信息按钮，完善信息，红色星号项必填。完成之后点击下一步，提交。验证通过。
[image: image15.png][ﬂ

i i
i
I
Pty
i
i
1
I




[image: image16.png]



二、房建工程
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1、项目注册
建设云项目获取
前提条件：1、建设云平台项目必须是审核通过状态；2、且公共资源交易平台里的甲方名称、统一社会信用代码及招标代理机构名称、统一社会信用代码须和建设云项目信息里的甲方名称、统一社会信用代码及招标代理机构名称、统一社会信用代码保持一致；3、更新日期选择项目在建设云创建的时间。以上三个条件缺一不可，否则项目会同步不到昌吉州公共资源交易平台中。
如：建设云平台项目信息中
建设云甲方单位：国泰测试教育局

建设云甲方代码：11652302010238370E

建设云代理名称：测试单位三

建设云代理代码：123205824672246656

则公共资源交易平台必须和建设云项目信息中的甲方和招标代理机构信息保持一致，如果公共资源交易平台没有甲方信息，则需要甲方自行录入（保持和建设云录入时的甲方信息一致）。

获取成功，项目信息处于编辑中，需要完善信息并提交。

注：如代理机构只在建设云创建了招标项目和标段，则获取过来之后会在交易平台的招标项目中显示（编辑状态）。
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填写相应信息，提交信息。
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2、招标项目

流程：项目注册后直接审核通过。

进入招标项目列表页面，在获取建设云招标项目后，会自动在招标项目模块中展示出来。点击编辑按钮按照进行信息完善后提交即可。
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填写相应信息，提交信息。
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3、招标委托合同
点击招标委托合同(新增委托合同。
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填写相应信息，提交信息。
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5、招标公告
新增招标公告。
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填写相关信息，提交信息。
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6、变更公告
点击变更公告，新增变更公告。
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填写相关信息，提交信息。
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审核流程不做赘述。

7、招标文件
步骤一：点击招标文件，制作招标文件。

注：投标单位提了疑问，代理三天没回复，标段就会暂停了。
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步骤二、选择具体的想项目后进入招标文件制作页面后，挑选对应范本
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步骤三、封面、招标公告、投标人须知、合同条款、发包人要求、开标一览表、完善信息
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步骤四、选择评标办法，点击保存。
注意：保存按钮点击后若再次点击，会对评标办法内容初始化
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步骤五：招标文件制作完成后-生成招标文件-相关文件转换—点击转换按钮—相关文件查看—最终生成格式为XJZF的招标文件
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步骤六，退出招标文件制作界面后，相关附件中招标文件会显示电子件。确认无误后提交信息。需建设工程交易中心审核。
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8、答疑澄清文件
如果有必要发布澄清文件，走此步骤。


点击答疑澄清文件，新增答疑澄清文件，填写信息后点击制作按钮。同招标文件
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9、场地预约
点击开评标场地预约，新增场地预约。
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选择开标时间、地点，提交审核。[image: image38.png]



交易中心审核

选择评标时间、地点，确认评标室。
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10、场地变更
项目法人发起

点击场地变更，新增变更。
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选择开标时间、地点，提交审核。
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建设工程交易中心审核

确定开标时间、地点、评标时间、地点，确认。
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11、组建评标委员会
点击组建评标委员会、新增项目。
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填写相关信息、提交审核。
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12、中标候选人公示
点击中标候选人公示、新增中标候选人公示。
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填写中标候选人、公示时间等相关信息，提交审核。
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13、中标候选人变更
点击中标候选人变更、新增中标候选人公示变更。
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填写相关信息，提交信息。
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14、中标结果公告
点击中标结果公告、新增中标结果。
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填写相关信息，提交审核。
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15、中标通知书

点击中标通知书、新增中标通知书。
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填写相关信息，点击招标人确认。
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国泰新点软件股份有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epint.com.cn)


电话：400-998-0000传真：0512-58132373








